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Temeljem &lanka 39. stavka 4. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju
(,,Narodne novine*, broj 10/97, 107/07, 94/13) i ¢lanka 61. Statuta Dje(:jeg vrtiéa CVRCAK
Knin, klasa: 012-03-01/15-06/1, urbroj: 2182/10-13/06-15-1 i izmjena i dopuna Statuta
Djedjeg vrtica CVRCAK Knin klasa: 012-03-01/18-06/01, urbroj:2182/10-13/06-18-1, na
sjednici odrzanoj dana 01. veljade 2018. godine Upravno vijece Djegjeg vrtica CVRCAK
Knin donosi

POSLOVNIK O RADU
ODGOJITELJSKOG VIJECA

I. OPCE ODREDBE )
Clanak 1.

Poslovnikom o radu odgojiteljskog vijeca (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se
na¢in rada Odgojiteljskog vije¢a Djetjeg vrtica CVRCAK Knin (u daljnjem tekstu: Djedji
vrtic).

Clanak 2.

Struéno tijelo Djegjeg vrtica je Odgojiteljsko vijece.

Odgojiteljsko vijeée &ine svi odgojitelji, stru¢ni suradnici i zdravstveni djelatnici koji
ostvaruju program predskolskog odgoja u Djegjem vrti¢u (u daljnjem tekstu: ¢lanovi).

Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve ¢lanove Odgojiteljskog vijeca i ravnatelja ili
osobu koju on ovlasti da saziva i predsjedava sjednici Odgojiteljskog vijeca, kao i ostale
osobe koje su nazoéne sjednicama Odgojiteljskog vijeca.

Clanak 3.

Odgojiteljsko vijece uz poslove za koje je ovlaSteno zakonom:
- predlaze vrticki kurikulum
sudjeluje u utvrdivanju plana i programa rada Djecjeg vrti¢a
prati ostvarivanje plana i programa rada
skrbi o primjeni suvremenih oblika i metoda rada s djecom
- daje Upravnom vijeéu i ravnatelju misljenje u vezi s organizacijom rada i razvojem
djelatnosti
- raspravlja i odluuje o stru¢nim pitanjima
- potice i promice struCni rad
- predlaze nabavu potrebne opreme i pomagala
- obavlja druge poslove odredene Statutom i drugim aktima Djecjeg vrtica.
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Clanak 4.
Clanovi Odgojiteljskog vijeéa imaju pravo i duZnost biti nazo¢ni sjednicama

Odgojiteljskog vije¢a te sudjelovati u raspravi i odlugivanju o svim pitanjima iz njthovog
djelokruga.



Ako ¢lan odgojiteljskog vije¢a ne moZe biti nazoan na sjednici, duZan je o tome
pravodobno izvijestiti ravnatelja ili drugu osobu koju je on ovlastio da saziva i rukovodi
sjednicom Odgojiteljskog vijeca.

II. PRAVA I DUZNOSTI RUKOVODITELJA ODGOJITELJSKOG VIJECA
Clanak 5.

Radom Odgoyjiteljskog vijeca rukovodi ravnatelj Dje&jeg vrtica.
Ravnatelj Djedjeg vrtica:
- priprema sjednice Odgojiteljskog vijeca
- sazivaivodi sjednice
- utvrduyje je li na sjednici nazo¢an potreban broj ¢lanova za pravovaljano odludivanje
- predlaZe dnevni red sjednice
- brine o tijeku rasprave na sjednici
- formulira prijedloge odluka o kojima se glasuje
- utvrduje i proglasava rezultate glasovanja
- potpisuje odluke i druge akte koje donosi Odgojiteljsko vijece
- brine o primjeni ovog Poslovnika o radu Odgojiteljskog vije¢a
Ako je ravnatelj Djecjeg vrtiCa odsutan ili sprijeten, zamjenjuje ga osoba koju je on za to
ovlastio ili pedagog.

ITI. PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICE
Clanak 6.

Odgojiteljsko vijeée radi na sjednicama koje se odrzavaju po potrebi.

Sjednice Odgojiteljskog vijeca obvezatne su za sve odgojitelje i strutne suradnike
Djetjeg vrtica.

Odgojiteljsko vijeée moZe pravovaljano odludivati ako je na sjednici nazodna
natpolovi¢na vecina svih ¢lanova Odgojiteljskog vijeéa.

Uz ¢lanove Odgoyjiteljskog vijeca, na sjednicama mogu biti nazo&ne i druge osobe koje
ravnatelj pozove radi davanja strunih misljenja i podataka u vezi s pojedinim todakama
dnevnog reda.

Clanak 7.

Poziv za sjednicu s prijedlogom dnevnog reda dostavlja se svim &lanovima
Odgojiteljskog vije¢a putem Oglasnih ploda Djedjeg vrtiéa, najkasnije tri dana prije
odrZavanja sjednice.

U hitnim sluCajevima, ravnatelj moZe sazvati sjednicu i u kraem roku, pismeno ili
usmeno, te predloZiti dnevni red na samoj sjednici.

IV.TIJEK SJEDNICE N
Clanak 8.

Nakon otvaranja sjednice, ravnatelj utvrduje koliko je &lanova Odgojiteljskog vijeéa
nazocno te je li nazo€an potreban broj ¢lanova za pravovaljano odluéivanje.



Ako na sjednici nije nazoSan potreban broj Clanova za pravovaljano odlucivanje,
sjednica se odgada za vrijeme koje odredi ravnatelj.

Clanak 9.

Nakon utvrdivanja kvoruma i izbora zapisnicara, ravnatelj &ita prijedlog dnevnog reda,
te poziva &lanove Odgojiteljskog vijeta da iskazu svoje prijedloge za izmjenu 1 dopunu
dnevnog reda.

O usvajanju dnevnog reda te predloZenih izmjena ili dopuna dnevnog reda, odlucuju
&lanovi Odgojiteljskog vijeca javnim glasovanjem.

Dnevni red je usvojen ako je za njega glasovala natpolovi¢na veéina svih ¢lanova
Odgojiteljskog vijeca.

Nakon usvojenog dnevnog reda zapo€inje rasprava i odlu¢ivanje o pojedinim tockama
dnevnog reda i to redom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.

Clanak 10.

Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog materijala nepotpun, ravnatelj moze
odlugiti da se rasprava po toj to€ci dnevnog reda prekine, zatraZiti nadopunu materijala te
navedenu todku dnevnog reda uvrstiti u dnevni red jedne od narednih sjednica.

Clanak 11.

Na sjednicama se glasuje javno, dizanjem ruku, osim u slucaju izbora za &lana
Upravnog vije¢a, kada se provodi tajno glasovanje, sukladno Statutu Djedjeg vrtica.

Ravnatelj poziva €lanove Odgojiteljskog vijeéa da se prvo izjasne tko je ,Za%
prijedlog, a zatim tko je ,,protiv-.

Nakon zavrienog javnog glasovanja ravnatelj utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja

o prijedlogu.
Clanak 12.

Nakon $to je rasprava provedena i donesene su odluke ili zakljugei po svim tokama
dnevnog reda, ravnatelj zakljutuje sjednicu Odgojiteljskog vijeca. ;

V. ZAPISNIK 5
Clanak 13.

O radu na sjednicama Odgojiteljskog vijeca vodi se zapisnik kojeg potpisuju ravnatelj
i zapisnicar.

Zapisnik o radu na sjednicama Odgojiteljskog vijeéa vodi ¢lan zapisniCar koji se
izabire na sjednici.

Zapisnici sa sjednica uredno se pohranjuju u tajnistvu Djecjeg vrtiéa i trajno Suvaju.



Clanak 14.

Zapisnik mora sadrZavati osnovne podatke o tijeku sjednice, posebno:
- redni broj sjednice
- datum i mjesto odrZavanja
- sat poCetka i zavretka sjednice
- utvrdeni dnevni red
- ukupan broj ¢lanova Odgojiteljskog vijeéa
- kratak prikaz izvje$¢a i provedene rasprave po svakoj todci dnevnog reda, sa
rezultatima glasovanja donesene odluke po svakoj tocci dnevnog reda
- popis prisutnih &lanova Odgojiteljskog vijeéa (prilog)
- potpis ravnatelja, odnosno presjedavajuéeg i zapisniCara

Clanak 15.

Rad na sjednicama Odgojiteljskog vije€a moZe se tonski snimati.

Na temelju tonskog snimka rada na sjednici odgojiteljskog vijeca, obvezno se izraduje
skraceni zapisnik u pisanom obliku.

Tonski snimak uredno se pohranjuje kao cjeloviti zapisnik u tajnis§tva Djegjeg vrtiéa i
trajno uvaju.

Clanak 16.

Svakom se zaposleniku Vrti¢a koji ima pravni interes mora, na njegov zahtjev,
omoguciti uvid u zapisnik sa sjednice Odgojiteljskog vijeéa.

Postojanje pravnog interesa utvrduje ravnatelj.

Izvodi, prijepisi i preslike zapisnika mogu se davati ovla$tenim tijelima i osobama
izvan vrti¢a samo na njihov pisani zahtjev.

VLIZVRSENJE ODLUKA
Clanak 17.
Za izvrienje Odluka donesenih na Odgojiteljskom vijeéu brigu vodi ravnatel; Djecjeg
vrti¢a, odnosno osoba koju on za to ovlasti.
Odluke Odgojiteljskog vijeéa potrebno je izvrsiti u zadanom roku.
VIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 18.
Ovaj Poslovnik donosi Upravno vijeée na prijedlog ravnatelja.

Clanak 19.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnim plodama
Djecjeg vrtica CVRCAK Knin, a objavit ée se na mreZnim stranicama.



KILASA: 011-03-01/18-06/04
URBROJ: 2182/10-13/06-18-01

Knin, 01. veljace 2018. godine

Predsjednica Upravnog vijeca
Tanja Vujasinovi¢

v.d. ravnatelja 7 a
Mara Baric P -
Poslovnik o radu Odgoj iteij skogvgeca,DJeé] eg vrtiéa CVRCAK Knin (klasa: 011-03-
01/18-06/04, urbroj: 2182/10-13/06-1 8-01) objavljen je na mreznim stranicama i oglasnim
plo¢ama Djeéjeg vrtiéa CVRCAK Knin dana 05. veljate 2018. godine 1 stupa na snagu dana
13. veljace 2018. godine.

v.d. ravnatelja
Mara Barié¢

o Powuc”



